МУНИЦИПАЛЬНОЕ  БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

Усть - Донецкая средняя общеобразовательная школа № 1
ПРИКАЗ   №155 от  01 .09..2015 Об организации платной услуги « Присмотр и уход  за детьми в группах продлённого дня» на 2015 – 2016 учебный год 

  
В целях оказания   всесторонней помощи семье в обучении,  воспитании,  в развитии  навыков  самостоятельности    и    творческих способностей обучающихся, на основании заявлений родителей, приказа отдела образования  Администрации Усть-Донецкого района «Об утверждении стоимости платной услуги «Присмотр и уход за детьми в группах продлённого дня», оказываемой общеобразовательными организациями Усть-Донецкого района (№285 от 01.09.2015г.)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить порядок  предоставления платной услуги « Присмотр и уход за детьми в группах продлённого дня» в МБОУ УДСОШ №1 (Приложение № 1), расчет стоимости платной образовательной услуги и штатное расписание (Приложение № 2).
2. Создать группу продлённого дня по присмотру и уходу за детьми в начальном звене на основании заявлений родителей (законных представителей) в количестве 1 группы. Средняя наполняемость группы продленного дня составляет  20 человек.
3. Установить плату, взимаемую с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в ГПД в соответствии с расчетами стоимости услуги за одного ребенка в день 55 рублей. 
4. Установить нагрузку воспитателю ГПД 3 часа в день (15 часов в неделю).

5. Утвердить Форму договора с родителями об оказании услуг за осуществление   присмотра и  ухода за детьми в группах продлённого дня (Приложение № 3)
6. Утвердить  режим  работы групп продлённого дня (Приложение № 4)

7. Назначить воспитателем группы продлённого дня учителя начальных классов Уварову Е.С., возложив на них ответственность за сохранность жизни и здоровья обучающихся.
8. Воспитателю ГПД:    

8.1.разработать план работы ГПД с учетом расписания учебных и внеурочных занятий в ОО;  
8.2. создать условия для участия обучающихся в самоуправлении ГПД, организации дежурства, поддержания сознательной дисциплины;

8.3. вести систематически и своевременно документацию ГПД;  

9. Воспитатель ГПД отвечает за:

     9.1.соблюдение режима работы ГПД;

     9.2.состояние и организацию присмотра и ухода за детьми в ГПД;

9.3.посещаемость обучающимися ГПД;

     9.4.охрану жизни и здоровья обучающихся в период пребывания в ГПД;

     9.5.правильное использование и сохранность материальных ценностей и      оборудования, выделенных для работы с обучающимися. 

10.Воспитателю ГПД  иметь следующие документы и отчетность:  
10.1..списки обучающихся, посещающих ГПД;

10.2.план работы ГПД;

10.3.режим работы ГПД;

10.4.заявления родителей (законных представителей);

10.5.договоры, заключенные между ОО и родителями (законными представителями) обучающегося;
11.Контроль организации платной услуги « Присмотр и уход за детьми в группах продлённого дня» в МБОУ УДСОШ №1   возложить на  Дрееву И.А.,  заместителя директора по ВР.

     11.1. Дреевой И.А.,  заместителю директора по ВР:
     11.2. организовать работу ГПД в соответствии с Регламентом предоставления платной услуги « Присмотр и уход за детьми в группах продлённого дня» в МБОУ УДСОШ №1;
     11.3. вести контроль  деятельности  ГПД;
     11.4. вести табель учёта рабочего времени воспитателей ГПД;
      11.5. предоставлять документы в бухгалтерию для расчёта заработной платы воспитателям ГПД.
12. Жиковой О.В.,  бухгалтеру, ежемесячно контролировать поступающую в безналичной форме родительскую оплату.
13.Общий контроль  выполнения приказа оставляю за собой.
И.о. директора






И.Е. Пронина
С приказом ознакомлены:
     Приложение 1.
Порядок  предоставления платной услуги « Присмотр и уход за детьми в группах продлённого дня» в МБОУ УДСОШ №1.
1. ГПД открываются в ОО по согласованию с отделом образования Администрации Усть-Донецкого района на учебный год. 

2. Наполняемость групп устанавливается в количестве 20 человек.

3. Зачисление обучающихся в ГПД проводится приказом директора ОО на основании заявления (приложение №5) родителей (законных представителей) на 01 сентября текущего года. Зачисление обучающихся в ГПД в течение учебного года производится только при наличии свободных мест.

4. Между ОО и родителями (законными представителями) заключается договор об оказании услуг (приложение №3).

5. Отчисление обучающихся из ГПД осуществляется приказом директора ОО на основании заявления родителей (законных представителей), выбытия обучающегося из ОО, не внесения платы за осуществление присмотра и ухода за обучающимися в ГПД.

6. ГПД могут быть укомплектованы из обучающихся одного класса или созданы смешанные группы из обучающихся разных классов.

7. Для работы ГПД по ОО издается приказ о функционировании ГПД в текущем учебном году.

8. Работу с обучающимися, находящимися в ГПД, проводят воспитатели, назначенные приказом директора ОО. 
9. Директор ОО утверждает режим работы ГПД, заместитель директора по воспитательной работе организует методическую работу воспитателей, осуществляет контроль  деятельности ГПД. 
10. Ответственность родителей (законных представителей) определена договором с родителями (законными представителями) об оказании услуг по присмотру и уходу за обучающимися в ГПД.

           Приложение 2.

Расчет стоимости платной образовательной услуги и штатное расписание.
1. Плата с родителей (законных представителей) за осуществление присмотра и ухода за обучающимися в ГПД (далее по тексту родительская плата) взимается на основании Порядка расчета и взимания платы с родителей (законных представителей) и договора, заключённого между ОО и родителями (законными представителями) обучающегося.

2. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится в ОО, другой – у родителей (законных представителей) обучающегося.

3. Начисление родительской платы производится бухгалтерией ОО.

4. Родительская плата не взимается в случае отсутствия обучающегося по болезни.

5. Перерасчет родительской платы осуществляется только в части платы за питание на основании документа лечебной организации, подтверждающего отсутствие обучающего по болезни.

6. Родительская плата вносится родителями (законными представителями) обучающегося ежемесячно, не позднее 25 числа месяца предшествующего оплачиваемому, по извещениям-квитанциям, выставленным бухгалтерией ОО.
7. Сумма средств, полученных в качестве родительской платы за осуществление присмотра и ухода за детьми в ГПД, направляется на оплату труда (с начислениями) воспитателей ГПД, оплату питания.

8.  Расходование средств родительской платы на иные цели не допускается.

                               Приложение 3.

Договор 

об оказании платных дополнительных образовательных услуг за осуществлением 

присмотра и ухода за обучающимися в группах продлённого дня

от _________________________

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение МБОУ УДСОШ №1, именуемое в дальнейшем ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице исполняющего обязанности директора Прониной И.Е., действующего на основании Устава Исполнителя, с одной стороны и с другой стороны родителя (законного представителя) __________________________________________________, в дальнейшем ЗАКАЗЧИК, и обучающегося _____________________________________________ в дальнейшем  ПОТРЕБИТЕЛЬ, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает дополнительные образовательные услуги за осуществлением присмотра и ухода (далее по тексту Услуга по присмотру и уходу) за обучающимся в группе продлённого дня (далее по тексту ГПД).

1.2. Нормативный срок за осуществлением присмотра и ухода за обучающимися в ГПД составляет с ______________по _______________

2. Обязанности Исполнителя, Заказчика, Потребителя
2.1. Исполнитель обязан:

2.1.1. Зачислить Потребителя после выполнения Заказчиком установленные уставом или локальным актом Исполнителя условия приема, в ГПД.

2.1.2. Организовать и обеспечить качественное исполнение Услуги по присмотру и уходу за Потребителем. 

2.1.3. Услугу по присмотру и уходу оказать в соответствии с режимом занятий ГПД, планом воспитательной работы ГПД.

2.1.4. Обеспечить безопасность, сохранность жизни и здоровья Потребителя в период его пребывания в ГПД.

2.1.5. Проявлять уважение к личности Потребителя, не допускать физического и психологического насилия Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей.

2.1.6. Сохранить место за Потребителем в случае пропуска занятий по уважительным причинам (с учетом оплаты услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора).

2.1.7. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю Услуги по присмотру и уходу в объеме, предусмотренном пунктом 1.1 настоящего договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание Услуги по присмотру и уходу.

2.2. Заказчик обязан:
2.2.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые Услуги по присмотру и уходу.

2.2.2. При поступлении в образовательную организацию и в процессе обучения своевременно представлять все необходимые документы.

2.2.3. Своевременно извещать Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Потребителя, а в случае инфекционного заболевания не приводить Потребителя в ГПД и сообщить об этом Исполнителю.

2.2.4. Незамедлительно сообщать и.о.директора Исполнителя об изменении контактного телефона и места жительства.

2.2.5. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Потребитель обязан:

2.3.1. Посещать ГПД согласно расписанию.

2.3.2. Соблюдать требования устава Исполнителя, правил внутреннего распорядка, соблюдать дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности проявлять уважение к педагогическому, техническому, административно-хозяйственному, учебно-вспомогательному и иному персоналу Исполнителя и другим Потребителям, не посягать на их честь и достоинство.

2.3.3. Бережно относиться к имуществу Исполнителя и других Потребителей.

3. Права Исполнителя, Заказчика, Потребителя

3.1. Исполнитель вправе

3.1.1. Исполнитель вправе самостоятельно осуществлять Услугу по присмотру и уходу, применять меры поощрения и налагать взыскания в пределах, предусмотренных уставом Исполнителя, а также осуществлять подбор и расстановку кадров.

3.1.2. Исполнитель вправе в одностороннем порядке расторгнуть договор и не оказывать Услугу по присмотру и уходу Заказчику и Потребителю в случае не внесения денежных средств за данные услуги.
3.2. Заказчик вправе:
3.2.1. Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке в любое время, при этом Заказчик должен оплатить полученную Услугу по присмотру и уходу. 

3.2.2. Заказчик  вправе требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения Услуги по присмотру и уходу, предусмотренных разделом 1 настоящего договора.

3.3. Потребитель вправе: 

· пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для осуществления Услуги по присмотру и уходу, во время занятий, предусмотренных расписанием; 

· пользоваться дополнительными образовательными услугами, не входящими в учебную программу, за отдельную плату.

4. Оплата услуг

4.1. Потребитель оплачивает услуги, предусмотренные настоящим договором, в сумме _________ в месяц с  ____________ по ___________ .
4.2. Оплата производится не позднее 25 числа месяца предшествующего оплачиваемому за наличный расчет. Оплата Услуги по присмотру и уходу удостоверяется Исполнителем квитанцией.

4.3. Перерасчет родительской платы осуществляется только в части платы за питание на основании документа лечебной организации, подтверждающего отсутствие обучающего по болезни.
5. Основания изменения и расторжения договора.
5.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены по соглашению сторон, и в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. По инициативе одной из сторон настоящий договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

5.3. Исполнитель  вправе отказаться от исполнения договора, если Заказчик нарушил сроки оплаты Услуги по присмотру и уходу по настоящему договору, либо неоднократно нарушил иные обязательства,  предусмотренные п. 2 настоящего договора, что явно затрудняет исполнение обязательств Исполнителем и нарушает права и законные интересы Потребителей и работников Исполнителя.
5.4. Настоящий договор может быть расторгнут, если Потребитель своим поведением систематически нарушает права и законные интересы  других Потребителей и работников Исполнителя, расписание занятий   или препятствует нормальному осуществлению Услуги по присмотру и уходу.
5.5. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов.

5.6. Исполнитель вправе отказаться от исполнения обязательств по договору лишь при условии полного возмещения Потребителю убытков.

6.  Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную ГК РФ, федеральными законами, Законом РФ "О защите прав потребителей" и иными нормативными правовыми актами.

7. Срок действия договора и другие условия

7.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует до ________________________

7.2. Подпись под данным договором одного из родителей (законного представителя), который выступает как Заказчик, является утверждением того, что он действует с согласия другого родителя (законного представителя).

7.3. Заказчик не вправе по договору заменять одного Потребителя другим.

7.4. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Усть-Донецкая средняя общеобразовательная школа №1

Адрес: ул.Ленина 10

Телефон: 9-10-81

Эл.адрес: www.udsh1@mail.ru
И.о.директора школы:

___________________     И.Е.Пронина

           Подпись                             

«________» _______________ 201__ г.

	ЗАКАЗЧИК

Фамилия 

Имя

Отчество

Паспортные данные:

Серия ____________  № _____________

Дата выдачи_______________________

Кем выдан ________________________

__________________________________

Адрес_____________________________

__________________________________

Телефон_____________

________________________________

Подпись                           Ф.И.О.


	ПОТРЕБИТЕЛЬ:

Фамилия ________________________

Имя _____________________________

Отчество ________________________

Класс  ___________________________

Паспортные данные (при наличии):

Серия ___________  № _____________

Дата выдачи______________________

Кем выдан _______________________

_________________________________

Адрес____________________________

_________________________________

Телефон


       Приложение 4.

Режим  работы групп продлённого дня

1. Работу с обучающимися, находящимися в ГПД, проводят воспитатели, назначенные приказом директора ОО.

2.   Допустимая недельная педагогическая нагрузка воспитателя ГПД - 15 часов.

3. Режим работы определяется расписанием групп, утвержденным  директором ОО, в соответствии с действующими Санитарно-эпидемиологическими требованиями.
4. Режим работы ГПД предусматривает двигательную активность обучающихся на воздухе, самоподготовку, мероприятия развивающего характера. Допускается привлечение для проведения занятий с обучающимися ГПД специалистов: педагогов дополнительного образования, педагога-психолога.

5. Воспитатель разрабатывает план работы ГПД (годовой, на месяц) с учётом расписания учебных и внеурочных занятий в ОО. В плане учитываются индивидуальные запросы обучающихся, их занятость во внеурочной деятельности, в кружках и секциях дополнительного образования, планируется участие в общешкольных, муниципальных мероприятиях, при необходимости в планы вносятся коррективы.

6. Самоподготовка в ГПД начинается после активного отдыха на свежем воздухе. Продолжительность самоподготовки:

· во 2 классе - до 1 часа,

· в 3 классах и старше - до 1,5 часов.

7. По письменному заявлению родителей (законных представителей) воспитатель ГПД может отпускать обучающихся для посещения учебных занятий в организации дополнительного образования.

8. Длительность отдельных режимных моментов определяется в зависимости от возраста, объёма домашних заданий, смены обучения. Занятия по самоподготовке начинаются не ранее чем через 1,5 часа после окончания уроков и прогулки.  

9. Для работы ГПД с учетом расписания учебных занятий и занятий внеурочной деятельности в ОО могут быть использованы учебные кабинеты, физкультурный и актовый залы, читальный зал библиотеки и другие помещения. Порядок использования помещений и ответственность за сохранность учебного оборудования возлагаются на воспитателя или на педагогического работника, ответственного за проведение учебного или досугового занятия с обучающимися.

10. Каждый организованный выход обучающихся ГПД за пределы территории ОО разрешается приказом директора ОО с установлением ответственного за сохранность жизни и здоровья обучающихся.  

11. Медицинское обслуживание обучающихся ГПД обеспечивается медицинскими работниками в соответствии с инструкцией о работе медицинского персонала  ОО.

12. Одноразовое питание (полдник) обучающихся ГПД осуществляется в школьной столовой.

                                                                                           Приложение 5. 

И.о.директора  МБОУ УДСОШ №1

______________________________

от ____________________________

фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей)

______________________________

контактный телефон: ___________________  

                                                    Заявление

Прошу зачислить моего (мою) сына (дочь)_____________________________,

ученика(цу)____________________________ класса, в группу продленного дня с «____»________________________201__ г.

График посещения ГПД: 

	Дни недели
	Время пребывания в ГПД

	Понедельник
	

	Вторник
	

	Среда
	

	Четверг
	

	Пятница
	


С  Положением о ГПД, режимом работы ознакомлен(а).    

За жизнь и здоровье ребенка после ухода из группы продленного дня ответственность беру на себя.

                                                      

_____________________                                                 _____________________

                                дата                                                                                                                                                    подпись

